Sablonda satir araliklar1 genel
hatlartyla sabitlenmistir. Sayfada
kayma durumu olmadig siirece
araliklar1 degistirmeyiniz. Biitlin
sablonda Times New Roman yazi
tipi kullanilmalidir

Hazirlanmis olan bu sayfada tezi
hazirlayan kisi kirmizi yazi ile
gosterilen yerleri kendine gore
doldurmas1 gerekmektedir.

Genel hatlantyla sayfa bigimi
soldan 4 cm, iistten 3 cm, sagdan
2,5 cm, alttan 3 cm olmalidir.

SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU

[k boliimde ana bilim dali ve
programinizi se¢iniz

Sablonda bu sekilde
avarlanmistir.
T.C.
GIRESUN UNiVERSITESI Sablonda kirmizi renk ile yazilan

PROGRAMINIZI SECINiZ

SNA BiLIM DALINIZI SECINIZ

BU BOLUMDE
USTE TURKCE
ALTA
INGILiZCE
DONEM
PROJESI
BASLIGINIZI
YAZINIZ. TNR
12 PUNTO,
KALIN VE
HEPSI BUYUK
OLMALIDIR

»

-—)

yerler bilgilerinizi  girdiginiz
zaman otomatik olarak siyah

renk olmahdrr. HAZIREANAN
DONEM ~ PROJESININ
UZERINDE = KIRMIZI  BIR
YAZI BULUNMAMALIDIR.

TURKCE TEZ BASLIGINIZI BURAYA TIMES NEW ROMAN 12 PUNTO
VE KALIN VE ORTALI OLARAK YAZABILIRSINIZ KOPYALAMA VE

YAPISTIRMA ISLEMi YAPMAYINIZ

INGILIiZCE TEZ BASLIGINIZI BURAYA TiMES NEW ROMAN 12 PUNTO
VE KALIN VE ORTALI OLARAK YAZABILIRSINiZ KOPYALAMA VE

YAPISTIRMA ISLEMi YAPMAYINIZ

DONEM PROJESI

Adiniz1 SOY ADINIZI belirtilen sekilde yaziniz

HAZIRLAYAN

_

Danisman Adinizi SOY ADINIZI
belirtilen sekilde yaziniz

Damisman Unvan, Ad SOYAD Yaziniz

Ad SOYAD

DANISMAN

Giresun-Yil Seciniz <_]

Projenin hazir olacagi yili
seciniz




Sayfanin sayfa numarasi Romen
rakami ile vardir fakat gizli olmasi

Tiirkge Donem
gerekmektedir. 2. Sayfa burasidir. §

1 : Projesi
Basliginiz1 Bag
BILIMSEL ETiK ILKELERE UYGUNLUK/ETIiK BEYAN | Harfleri Biyik
Olacak Sekilde

Tezsiz Yiiksek Lisans Donem Projesi olarak sundugum “Tiirkce Donem
Projesi Basligimizi Buraya Bas Harfleri Biiyilk Olacak Sekilde Yaziniz”adli
calismamin, tarafimdan bilimsel etik ve geleneklere aykir1 diisecek bir kullanima
bagvurmaksizin yazildigini ve yararlandigim kaynaklarin kaynakc¢ada gosterilenlerden

olustugunu, yararlandigim kaynaklara uygun yontemlerle atif yapildigini belirtir ve

h bunu onurumla dogrularim.

Satir aralart 1.5 satir olarak

diizenlenmistir. Bashik ile satir Ad SOYAD Seklinde yaziniz '
basi arasinda 1 satir bosluk Ad SOYAD
birakilmali ve ayarlanmstir. ...J.. Y1l Seginiz

Y1l se¢iniz giin ve aylar1 baski
aldiktan sonra yaziniz

Bu béliim, hazirlanan Dénem Projesinin bilimsel ilke ve kurallara gore hazirlandigini, etik
ihlaller gerceklestirilmediginin yazari tarafindan beyan edilmesini kapsamaktadir (6rnek

icin bkz. Tez yazim kilavuzu Ek 3).



Sayfanin sayfa numarasi Romen
rakami ile vardir fakat gizli olmasi
gerekmektedir. 3. Sayfa burasidir.

Pe— ”I
Tiirk¢e Donem KILAVUZA UYGUNLUK BEYANI
Projesi
Bashgmuzi Bas “Tiirkge Dénem Projesi Bashgmizi Buraya Bas Harfleri Biiyiik Olacak Sekild
Harfleri Bityiik ﬁ irk¢e Donem Projesi Basliginizi Buraya Bag Harfleri Biiyii afa Sekilde
Olacak Sekilde | Yaziz.” baghkli Tezsiz Yiksek Lisans Donem Projesi, Giresun Universitesi
Yaziniz Lisansiistii Tez Yazim Kilavuzuna uygun olarak hazirlanmstir.
Hazirlayan Danisman
Ad SOYAD Unvan, Ad SOYAD

imza t imza

Ad SOYAD Seklinde yaziniz

Danisman Adini1 SOYADINI
belirtilen sekilde yaziniz

Donem Projeleri, bu kilavuzda belirtilen kurallara riayet edilerek hazirlanmalidir. Belirtilen
kurallara gore hazirlanan projenin yazari ve danmigsmaninin imzasini tasiyan Kilavuz
Uygunluk Beyani belgesi (6rnek icin bkz. Tez yazim kilavuzu Ek 5) hazirlanmalidir.
Doénem Projesinin dijital kopyasindaki Kilavuza Uygunluk Beyaninda islak imza yer

almamalidir. Islak imzali belge, sadece projenin fiziksel baskisinda yer almalidir.




Ozet sayfasinda sayfa
numarasi goriinmelidir.

v

OZET

Giresun Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisi Ana Bilim Dalinizi Seciniz g

Programinizi Se¢iniz

Donem Projesi Bashgi : Tirk¢e Donem Projesi Basligiizi Buraya Kelimelerin

Bas Harfleri Biiyiik Olacak Sekilde Yaziniz. ‘

Danisman : Unvan, Ad SOYAD Ozet sayfasinda kirmizi ile

Ha21rlayan - Ad SOYAD belirtilen kutucuklar1 kendi
. vl o bilgilerinizle se¢iniz veya

Yil > Y1l Seginiz doldurunuz

Sayfa Sayisi : Sayfa Sayisi

Ozet  bilgilerini
buradaki

aciklamalara gore
yaziniz. Satir
araliklar1 1.5 satir
olmali  paragraf
bast 1 tab (1.25)
cm igeriden
baslamali

Ozet sayfasinda tez calismasinin amaci, kapsami, kullanilan yontem ve varilan
sonuglar agik ve 6z olarak yazilir. Ozet 150-250 sdzciik arasida olmali ve bir sayfay1
gecmemelidir. Ozet metnin altina “Anahtar Sézciikler” ifadesi yazilarak en az 3, en

fazla 5 anahtar so6zciik belirtilir.

Anahtar Kelimeler: Kelime-1, Kelime -2, Kelime -3, Kelime -4, Kelime -5

Agiklamada belirtildigi gibi anahtar kelime
sayist en az 3 en fazla 5 olmali. Bas harfleri
biiytik aralarinda virgiil olmal




Abstract sayfasinda sayfa
numarasi goriinmelidir.

\%

ABSTRACT

Giresun University Institue of Social Sciences Department Ingilizce Ana Bilim
Daliniz1 Se¢iniz Programinizi Seginiz

Term Project Name : Ingilizce Tez Basliginiz1 Buraya Bas Harfleri Qlacak Sekilde

Yaziniz.
Thesis Type : Ingilizce Tez Tipinizi Seciniz Ozet sayfasinda kirmizi ile
Supervisor : Ingilizce Unvan Seginiz Ad SOYA Ei{;ﬁgﬁiéﬁu:z;ﬁlz kjg;;
Author : Ad SOYAD doldurunuz
Year > Y1l Se¢iniz
Pages : Sayfa Sayis1

Ingilizce ~ Ozet L

bilgilerini Donem Projesindeki Tiirkge 6zet ile anahtar sdzciiklerin Ingilizce yazilmis

buradaki

seklidir. Baslik olarak ingilizce ABSTRACT sdzciigii, “Anahtar Sézciikler” yerine
aciklamalara gore

yaziniz. Satir | de “Key Words” ifadesi kullanilir.

araliklar 1.5 satir
olmali  paragraf Key Words: Word-1, Word-2, Word-3, Word-4, Word-5
bas1 1 tab (1.25)
cm iceriden
baslamali Aciklamada belirtildigi gibi anahtar kelime
sayist en az 3 en fazla 5 olmali. Bas harfleri

biiyiik aralarinda virgiil olmali




Simgeler ve kisaltmalar sayfasinda
sayfa numaras1 goriinmelidir.

Vi

SIMGELER VE KISALTMALAR LiSTESI

AB . Avrupa Birligi _
BM : Birlesmis Milletler

ABD  : Amerika Birlesik Devletleri

BB : Belediye Baskani

MGM  : Meteoroloji Genel Midiirligii

Simgeler ve Kisaltmalar listesi
aciklamada yazdigi sekilde
yaptlmas1  gerekmektedir. Ornek
Olarak birkag¢ kisaltma yazilmustir.
Agiklama ve  Ornekleri  silip
kendinize gore diizenleyebilirsiniz.

Donem Projesinde kisaltmalar kullanilmigsa, bunlar alfabetik siraya gore alt

alta dizilir. Her kisaltmanin karsisinda kisaltmanin agik hali belirtilir (6rnek i¢in Tez

Yazim Kilavuzuna bkz. Ek 7). Baslik ile ilk satir arasinda BIR satir bosluk baslik altina

sabitlenmistir. Yazim stilini Times New Roman 12 punto olacak sekilde kisa yaziliglari

kalin agiklamalari normal ve kelimelerin bas harfleri biiyiik olarak yaziniz. iki noktay1

hizalamak i¢in TAB tusu ile ilerleyiniz. Bu agiklama satirlarini ve yukaridaki 6rnek

gosterimleri siliniz.

Satir aralar1 ve basliklar
diizenlenmistir. Standart 1.5 satir araliginda olmalidir.

arast bosluklar olmas1 gerektigi gibi




Tablolar listesi agiklamada yazdigi

Tablolar Listesi sayfasinda sayfa s"ekilde yapilmasi  gerekmektedir.
numarasi goriinmelidir. Ornek Olarak birkag kisaltma
VI yazilmistir. Aciklama ve Ornekleri

silip kendinize gore

TABLOLARLISTESI | giizenleyebilirsiniz.

TaDI0 1: OINEK TADLO Bl cuveuveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeseeteeesseseesseseessessesssessesseseesesseses 11 A

TabI0 2: OINEK TADLO TKi.uveveiveeeeeeee et eeeeeeeeeeeeeee et eeeesteseeereseessesseeeessesseseeseessesres 11

Tezde/Raporda tablo, grafik, harita vb. kullanilmissa, ilgili tablo, grafik, harita
vb. icin dizin olusturulur. Tablo, grafik ve sekil bagliklar1 list kisimda, kaynaklar1 ise
alt kisimda gosterilir (6rnek i¢in Tez Yazim Kilavuzuna bkz. Ek 8-9). Baslik ile ilk
satir arasinda BIR satir bosluk birakiniz. Bu agiklama satirlarmi siliniz.

Tablolar listesi olusturmak i¢in; Bagvurular>Sekiller tablosu ekle>resim yazisi
etiketi=Tablo segerek tamam diyebilirsiniz. Tablo listesi olusturduktan sonra veya
Giincelledikten sonra _

Tablolar listesini giincellemek icin listenin bir yerine sag tiklayip, alani
giincellestir ve tiim tabloyu giincellestir diyebilirsiniz. Sonra koyu olan iki noktadan

sonrasindaki yazilart normale ¢eviriniz.!!!

Satir aralar1 ve basliklar arast bosluklar olmas1 gerektigi gibi
diizenlenmigtir. Standart 1.5 satir araliginda olmalidir.




Tablolar Listesi sayfasinda sayfa
numarasi goriinmelidir.

Sekiller listesi agiklamada yazdigi
sekilde yapilmasi gerekmektedir.
Omek Olarak birkag sekil Ornegi

Vil yazilmistir. Aciklama ve oOrnekleri
SEKILLER LiSTESI silip kendinize gore
diizenleyebilirsiniz.
T L 8 0115 T 1 R 12
T L 0 115 T 1 1o 12

Tezde/Raporda tablo, grafik, harita vb. kullanilmissa, ilgili tablo, grafik, harita
vb. icin dizin olusturulur. Tablo, grafik ve sekil bagliklar1 list kisimda, kaynaklar1 ise
alt kisimda gosterilir (6rnek i¢in Tez Yazim Kilavuzuna bkz. Ek 8-9). Baslik ile ilk
satir arasinda bir satir bosluk birakiniz.

Sekiller listesi olusturmak i¢in; Basvurular>Sekiller tablosu ekle>resim yazist
etiketi=Sekil secerek tamam diyebilirsiniz. Sekil listesi olusturduktan sonra veya
Giincelledikten sonra _

Sekiller listesini giincellemek i¢in listenin bir yerine sag tiklayip, alani

giincellestir ve tiim tabloyu giincellestir diyebilirsiniz.

Icindekiler tablosu icin Tez yazim kilavuzundaki aciklamalar asagidadir.

Donem Projesi igerigi hakkinda basliklar halinde bilgi veren i¢indekiler kismi, Ek .. te
yer verilen 6rnege gore Microsof Word’lin uygulamasi kullanilarak hazirlanmalidir.
On sayfalar ve ana boliim basliklarinin tiimii biiyiik ve koyu olarak yazilmali, alt

basliklar ise ilk harfi biiyiik ve normal sekilde yazilmalidir (6rnek i¢in bkz. Ek 10).



icindekil fasnd . Icindekiler listesini tezinizi
gince 1er” . say 'as'ln 4 sayla yazdiktan sonra tabloya sag tik
numarasi goriinmelidir.

I 4 yapip alan1 gilincellestir ve tiim
tabloyu giincellestir diyerek
ICINDEKILER giincelleyebilirsiniz.

BiLIMSEL ETiK ILKELERE UYGUNLUK/ETIK BEYAN..........ccccceevvunnnnnn. I

KILAVUZA UYGUNLUK BEYANI .........c.ooovviiiietenieieeeesseeens s I
(072 3 AT v
ABSTRACT ..ottt n sttt an et s st aneetn s \Y
SIMGELER VE KISALTMALAR LISTESI .......c.ccccoooviiiiiiiicceeceeeees \4
TABLOLAR LISTESI ........c.cooiiiiiiiiice e VII
SEKILLER LISTEST..........cooiiiiiiiee et ests s VIl
ICINDEKILER .........ooovoiiioeeeeeeeeee ettt IX

BiRINCI BOLUM
1. GIRIS (*ORNEK BASLIK)
1.1. ORNEK IKINCI DUZEY BASLIK ........cocooviiiiiieeeeeeeeee e 1
1.1.1. Ornek Ugiincii Diizey BasliK..........ccccceveveerrereiieieceieeeeeecee e 1
1.1.1.1. Ornek Dérdiincii veya Besinci Diizey BasliK.........ccccocevrvcveriinnnne, 1
IKiNCi BOLUM
2. KURAMSAL CERCEVE (*ORNEK BASLIK)

2.1. ORNEK IKINCI DUZEY BASLIK ........ccocoovoiiiiiieieceeeeeeeee e 3
2.1.1. Ornek Ugiincii Dizey BasliK........ccueveveveueeeeeieeeieeeeeeeeee e, 3
2.1.1.1. Ornek Dérdiincii ve Besinci Diizey Baslik ........cccccvueveveueieveveierennnene, 3

UCUNCU BOLUM
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3.1.1.1. Ornek Dérdiincii ve Besinci Diizey Baslik .........cccccovvvvvevereriiccnnnnns 5

DORDUNCU BOLUM
4. BULGULAR (*ORNEK BASLIK)

4.1. ORNEK IKINCI DUZEY BASLIK ........ccocooviiiieieeeeeeeeeeeeee e 7
4.1.1. Ornek Ugiincii Diizey BasliK..........ccccoevvveveieeeeieeeeieeeeeeeeeee s 7
4.1.1.1. Ornek Dérdiincii ve Besinci Diizey BasliK ..........cccocoevevevevevevirenennnn, 7

BESINCi BOLUM
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5. SONUC, TARTISMA VE ONERILER (*ORNEK BASLIK)

5.1. ORNEK IKINCI DUZEY BASLIK .......cocoooititiieieeeeeeeeeee s 9
5.1.1. Ornek Ugiincii Diizey BasliK..........c.ccovovuevevivereeieieieeeeee s enen e, 9
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Boliim bagliklarinin oldugu ilk sayfalarda

sayfa numaras1 verilir ancak gizlenir. I
Sayfa numarast buradan “1” den baslar

ve devam eder BIRINCI BOLUM A Bolim Basligt

Basliklar arasi mesafeler oncesi ve

sonrasi olarak stillerine gore
diizenlenmistir. Yeni bir baglik yapsaniz
da stillerine tiklayinca bosluklar1 ve
baslik numaralarin1 otomatik verecektir.

1. GIRIS (*ORNEK BASLIK

1.1. ORNEK iKINCI DUZEY BASLIK 4_1 2 Diizey Baslik

Ikinci diizey alt baslik yazmak icin stiller boliimiinden “SBE IKINCI DUZEY

BASLIK” stilini seciniz. Ornegin 1. GIRIS béliimiiniin ilk 1.1 ALT BOLUM

2. Diizey . .. L
baslik BASLIGINI “1.1. ORNEK IKINCI DUZEY BASLIK” olarak yazmak istiyoruz.
olusturmak Bunun i¢in bash§l yazmak istediginiz satira numara vermeden “ORNEK IKINCI
i¢in DUZEY BASLIK” stilini seciniz. Boylece istediginiz alt baslik numarasiyla beraber
aciklamalari
of(uyunuz yukarida verildigi gibidir. 2. Diizey bashklar kelimelerin biitiin harfleri biiyiik,
kalin(bolt), sola yash, Times New Roman ve 12 Punto olmahdir.!!!
N . ' 3.Diizey Baslik
1.1.1. Ornek Uciincii Diizey Bashk

Ugiincii diizey alt baslik yazmak icin stiller béliimiinden “SBE UCUNCU
3. Diizey DUZEY BASLIK” stilini se¢iniz. Ornegin 1. GIRIS boliimiiniin ilk 1.1.1. Alt Boliim
baslik Bashigm “1.1.1. Ornek Ugiincii Diizey Baslhik™ olarak yazmak istiyoruz. Bunun igin
f)l}lsturmak bashgi yazmak istediginiz satira numara vermeden “Ornek Ugiincii Diizey Baslik”
1¢1n e e e
aciklamalari stilini seciniz. Boylece istediginiz alt baslik numarasiyla beraber yukarida verildigi
okuyunuz gibidir. 3. Diizey bashklar kelimelerin ilk harfleri biiyiik, kalin(bolt), sola yash,

Times New Roman ve 12 Punto olmahdir.!!!
N 4.veya 5.Dii
1.1.1.1. Ornek Dérdiincii veya Besinci Diizey Baghk ya s.buzey
Baghik

4. veya 5.
Diizey Dérdiincii veya besinci diizey alt baglik yazmak i¢in stiller boliimiinden “SBE
baslik DORDUNCU DUZEY BASLIK” stilini seciniz. Ornegin 1. GIRIS béliimiiniin ilk
f)l}lsturmak 1.1.1.1. Alt Boliim Bashigmi “1.1.1.1. Ornek Dérdiincii veya Besinci Diizey Baghk™
icin
aciklamalari olarak yazmak istiyoruz. Bunun i¢in bashii yazmak istediginiz satira numara

okuyunuz vermeden “Ornek Dérdiincii veya Besinci Diizey Baslik™ stilini se¢iniz. Bdylece




Boliim  bagliklarinin  haricindeki  alt
sayfalarda sayfa numaralarinin yazilmasi

gerekmektedir.

2

istediginiz alt baslik numarasiyla beraber yukarida verildigi gibidir. 4. veya 5. Diizey
bashiklarin sadece kelimelerin ilk harfleri biiyiik, kalin(bolt), sola yash, Times

New Roman ve 12 punto olmahdir.!!!

Sablonda giris bolimi igin O6rnek olarak 3 farkli bashik ¢esidi
olusturulmus ve bunlarin stilleri stiller galerisinde agiklamalarinda yazdigi
gibi bulunmaktadir. Kendi projeniz i¢in bu ornekleri kopyala yapistir
yaparak veya aciklamalardaki islemleri takip ederek ihtiyaciniz olan biitiin

bagliklar1 olusturabilirsiniz.

Basliklar arasindaki igerikleri yazarken dipnotlar, tablo, grafik, sekil
isimleri haricinde biitiin yazilar 12 punto Times New Roman iki yana yash
ve paragraf baslart mutlaka 1 Tab (1.25cm) i¢eriden baslamalidir.

Proje icerisinde Dipnotlarin kullammi tez yazim Kkilavuzundaki
gibidir.

Metin i¢inde yer verilen agiklamalara fazladan detay verilme ihtiyaci duyuldugunda
(APA yontemiyle yazilan tezler i¢in) Times New Roman 9 Punto biiyiikliiglinde dipnot

yazilabilir. Metin i¢inde gecerli olan kaynak kullanma bigimleri, dipnot i¢in de gecerli

olmaktadir.




Boliim bagliklarinin oldugu ilk sayfalarda
sayfa numaras1 verilir ancak gizlenir.
Sayfa numarasi buradan devam eder

Basliklar aras1 mesafeler oncesi ve
sonrast  olarak stillerine  gore
diizenlenmistir. Yeni bir baglk
yapsaniz da stillerine tiklayinca
bosluklar1 ve baslik numaralarini
otomatik verecektir.

L

2. KURAMSAL CERCEVE (*ORNEK BASLIK

—

2.1. ORNEK IKINCI DUZEY BASLIK
2.Diizey Baglik

iKiNCi BOLUM A Boliim Bashig

2. Diizey
baslik
olusturmak
i¢in
agiklamalari
okuyunuz

3. Diizey
baslik
olusturmak
i¢cin
aciklamalari
okuyunuz

4. veya OS.
Diizey
baslik
olusturmak
icin
aciklamalari
okuyunuz

Ikinci diizey alt baslik yazmak icin stiller boliimiinden “SBE IKINCI DUZEY
BASLIK” stilini seiniz. Ornegin 2. KURUMSAL CERCEVE béliimiiniin ilk 2.1 ALT
BOLUM BASLIGINI “2.1. ORNEK IKiNCi DUZEY BASLIK” olarak yazmak
istiyoruz. Bunun i¢in baghgi yazmak istediginiz satira numara vermeden “ORNEK
IKINCI DUZEY BASLIK” stilini seciniz. Boylece istediginiz alt baslik numarasiyla
beraber yukarida verildigi gibidir. 2. Diizey bashklar kelimelerin biitiin harfleri

biiyiik, kalin(bolt), sola yash, Times New Roman ve 12 Punto olmahdir.!!!

. . ' 3.Diizey Baslik
2.1.1. Ornek Uciincii Diizey Bashk

Ugiincii diizey alt baslik yazmak icin stiller béliimiinden “SBE UCUNCU
DUZEY BASLIK” stilini se¢iniz. Ornegin 2. KURUMSAL CERCEVE béliimiiniin
ilk 2.1.1. Alt Boliim Bashigmi “2.1.1. Ornek Ugiincii Diizey Baslik” olarak yazmak
istiyoruz. Bunun i¢in bash@ yazmak istediginiz satira numara vermeden “Ornek
Ucgiincii Diizey Bashik” stilini seciniz. Bdylece istediginiz alt baslik numarasiyla
beraber yukarida verildigi gibidir. 3.Diizey bashklar kelimelerin ilk harfleri biiyiik,

kalin(bolt), sola yash, Times New Roman ve 12 Punto olmahdir!!!

) 4.veya 5.Diizey
2.1.1.1.0rnek Dérdiincii ve Besinci Diizey Bashk Baslik

Dérdiincii veya besinci diizey alt baglik yazmak i¢in stiller boliimiinden “SBE
DORDUNCU DUZEY BASLIK” stilini se¢iniz. Ornegin 2. KURUMSAL CERCEVE
boliimiiniin ilk 2.1.1.1. Alt Béliim Bashigini “2.1.1.1. Ornek Dérdiincii veya Besinci
Diizey Baslik” olarak yazmak istiyoruz. Bunun i¢in bagligi yazmak istediginiz satira

numara vermeden “Ornek Dérdiincii veya Besinci Diizey Baslik™ stilini seginiz.



Sayfa numarasi buradan devam eder I . 4

Boylece istediginiz alt baslik numarasiyla beraber yukarida verildigi gibidir. 4. veya
5. Diizey bashklarin sadece kelimelerin ilk harfleri biiyiik, kalin(bolt), sola yasl,

Times New Roman ve 12 punto olmahdir.!!!

Sablonda Kurumsal Cerceve boliimii icin 6rnek olarak 3 farkli baslik
cesidi olusturulmus ve bunlarin stilleri stiller galerisinde acgiklamalarinda
yazdig1 gibi bulunmaktadir. Kendi teziniz i¢in bu 6rnekleri kopyala yapistir
yaparak veya aciklamalardaki islemleri takip ederek ihtiyaciniz olan biitiin

bagliklar1 olusturabilirsiniz.

Basliklar arasindaki igerikleri yazarken dipnotlar, tablo, grafik, sekil
isimleri haricinde biitiin yazilar 12 punto Times New Roman iki yana yash
ve paragraf baslart mutlaka 1 Tab (1.25cm) i¢eriden baslamalidir.

Proje icerisinde Dipnotlarin kullanimi tez yazim kilavuzundaki
gibidir.

Metin iginde yer verilen agiklamalara fazladan detay verilme ihtiyact duyuldugunda
(APA yontemiyle yazilan tezler icin) Times New Roman 9 Punto biiytikliigiinde dipnot
yazilabilir. Metin i¢inde gegerli olan kaynak kullanma bigimleri, dipnot i¢in de gecerli

olmaktadir.




Boliim bagliklarinin oldugu ilk sayfalarda
sayfa numaras1 verilir ancak gizlenir.
Sayfa numarasi buradan devam eder

, e e Béliim Bashia
Bagliklar aras1 mesafeler Oncesi ve sonrasi UCUNCU BOLU_ ——

olarak stillerine gore diizenlenmistir. Yeni bir
baghik yapsamz da stillerine tiklaymnca |3. YONTEM (*ORNEK BASLIK)
bosluklar1 ve baslik numaralarini otomatik

verecektir.
3.1. ORNEK IKINCI DUZEY BASLIK ﬁ 2 Diizey Baslik
Ikinci diizey alt baslik yazmak icin stiller boliimiinden “SBE IKINCI DUZEY
BASLIK” stilini se¢iniz. Ornegin 3. YONTEM béliimiiniin ilk 3.1 ALT BOLUM
2. Diize - ) o
bashik ey BASLIGINI “3.1. ORNEK IKINCI DUZEY BASLIK™ olarak yazmak istiyoruz.
olusturmak Bunun i¢in bash§l yazmak istediginiz satira numara vermeden “ORNEK IKINCI
igin DUZEY BASLIK” stilini se¢iniz. Boylece istediginiz alt baslik numarasiyla beraber
zilllf;ir:jian yukarida verildigi gibidir. 2. Diizey bashklar kelimelerin biitiin harfleri biiyiik,
kalin(bolt), sola yash, Times New Roman ve 12 Punto olmahdir.!!!
.. .. 3.Diizey Baslik
3.1.1. Ornek Uciincii Diizey Bashk Q ey Bas
Ugiincii diizey alt baslik yazmak icin stiller béliimiinden “SBE UCUNCU
3 Diizey DUZEY BASLIK” stilini se¢iniz. Ornegin 3. YONTEM béliimiiniin ilk 3.1 ALT
baslik BOLUM BASLIGINI “3.1.1. Alt Bolim Bashgini “3.1.1. Orek Ucgiincii Diizey
f)l'usturmak Baslik” olarak yazmak istiyoruz. Bunun i¢in baglhigi yazmak istediginiz satira numara
161 gt e vy eqe - .. N . e
aciklamalart vermeden “Ornek Uglincii Diizey Baslik™ stilini seciniz. Boylece istediginiz alt baslik
okuyunuz numarasiyla beraber yukarida verildigi gibidir. 3. Diizey bashklar kelimelerin ilk
harfleri biiyiik, kalin(bolt), sola yash, Times New Roman ve 12 Punto olmahdir.!!!
3.1.1.1.0rnek Dérdiincii ve Besinci Diizey Bashk 4.veya 5.Diizey
Baslik
4. veya S. Dérdiincii veya besinci diizey alt baglik yazmak i¢in stiller boliimiinden “SBE
Diize . . I N N
bashlzl DORDUNCU DUZEY BASLIK” stilini se¢iniz. Ornegin 3. YONTEM bdliimiiniin ilk
olusturmak 3.1.1.1. ALT BOLUM BASLIGINI “3.1.1.1. Alt Boliim Bashgmi “3.1.1.1. Ornek
igin Dordiincii veya Besinci Diizey Baglik™ olarak yazmak istiyoruz. Bunun i¢in baslig1
aciklamalari

okuyunuz yazmak istediginiz satira numara vermeden “Ornek Dérdiincii veya Besinci Diizey
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Baslik™ stilini sec¢iniz. Bdylece istediginiz alt baglik numarasiyla beraber yukarida
verildigi gibidir. 4. veya 5. Diizey bashklarin sadece kelimelerin ilk harfleri biiyiik,

kalin(bolt), sola yash, Times New Roman ve 12 punto olmahdir.!!!

Sablonda Kurumsal Cerceve boliimii icin 6rnek olarak 3 farkli baslik
cesidi olusturulmus ve bunlarin stilleri stiller galerisinde acgiklamalarinda
yazdig1 gibi bulunmaktadir. Kendi teziniz i¢in bu 6rnekleri kopyala yapistir
yaparak veya aciklamalardaki islemleri takip ederek ihtiyaciniz olan biitiin

bagliklar1 olusturabilirsiniz.

Basliklar arasindaki igerikleri yazarken dipnotlar, tablo, grafik, sekil
isimleri haricinde biitiin yazilar 12 punto Times New Roman iki yana yash
ve paragraf baslar1 mutlaka 1 Tab (1.25cm) igeriden baslamalidir.

Proje icerisinde Dipnotlarin kullammi tez yazim kilavuzundaki
gibidir.

Metin iginde yer verilen agiklamalara fazladan detay verilme ihtiyact duyuldugunda
(APA yontemiyle yazilan tezler i¢in) Times New Roman 9 Punto biiyiikliiglinde dipnot
yazilabilir. Metin i¢inde gegerli olan kaynak kullanma bigimleri, dipnot i¢in de gegerli

olmaktadir.




Boliim bagliklarinin oldugu ilk sayfalarda
sayfa numaras1 verilir ancak gizlenir.
Sayfa numaras1 buradan devam eder

Bélﬁm Basligi

Basliklar arast mesafeler Oncesi ve DORDUNCU BOLU

sonrasi olarak stillerine gore
diizenlenmistir. Yeni bir baglik yapsaniz
da stillerine tiklayinca bosluklar1 ve
baslik numaralarini otomatik verecektir.

4. BULGULAR (*ORNEK BASLIK)

4.1. ORNEK iKiNCi DUZEY BASLIK

2.D1'izey Bashk

Ikinci diizey alt baslik yazmak icin stiller boliimiinden “SBE IKINCI DUZEY

2. Diizey BASLIK” stilini se¢iniz. Ornegin 4. BULGULAR béliimiiniin ilk 4.1 ALT BOLUM

bashk BASLIGINI “4.1. ORNEK IKINCI DUZEY BASLIK” olarak yazmak istiyoruz.

olusturmak Bunun i¢in bash§ yazmak istediginiz satira numara vermeden “ORNEK IKINCI

fem DUZEY BASLIK” stilini se¢iniz. Boylece istediginiz alt baslik numarasiyla beraber

acgiklamalari

okuyunuz yukarida verildigi gibidir. 2. Diizey bashklar kelimelerin biitiin harfleri biiyiik,
kalin(bolt), sola yash, Times New Roman ve 12 Punto olmahdir.!!!

) . i 3.Diizey Baslik
4.1.1. Ornek Ugiincii Diizey Bashk

Ugiincii diizey alt baslik yazmak icin stiller béliimiinden “SBE UCUNCU
3. Diizey DUZEY BASLIK” stilini seciniz. Ornegin 4. BULGULAR béliimiiniin ilk 4.1 ALT

baslik BOLUM BASLIGINI “4.1.1. Alt Bolim Bashigm “4.1.1. Omek Ugiincii Diizey

olusturmak

igin$ Baglik” olarak yazmak istiyoruz. Bunun i¢in baslig1 yazmak istediginiz satira numara

aciklamalari vermeden “Ornek Ugiincii Diizey Baslik” stilini seciniz. Bdylece istediginiz alt baslik

okuyunuz numarasiyla beraber yukarida verildigi gibidir. 3. Diizey bashklar kelimelerin ilk
harfleri biiyiik, kalin(bolt), sola yaslh, Times New Roman ve 12 Punto olmahdir.!!!

. 4.veya 5.Diizey
4.1.1.1.0rnek Dordiincii ve Besinci Diizey Bashk Baslik

4. veya 5.

Diizey Dérdiincii veya besinci diizey alt baglik yazmak i¢in stiller boliimiinden “SBE

baslik DORDUNCU DUZEY BASLIK” stilini seciniz. Ornegin 4. BULGULAR béliimiiniin

olusturmak i - .

i(;in$ ilk 4.1.1.1. ALT BOLUM BASLIGINI “4.1.1.1. Alt Boliim Basligin1 “4.1.1.1. Ornek

aciklamalari Dordiincii veya Besinci Diizey Baslik” olarak yazmak istiyoruz. Bunun i¢in basligi

okuyunuz yazmak istediginiz satira numara vermeden “Ornek Dérdiincii veya Besinci Diizey
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Baslik™ stilini sec¢iniz. Bdylece istediginiz alt baglik numarasiyla beraber yukarida
verildigi gibidir. 4. veya 5. Diizey bashklarin sadece kelimelerin ilk harfleri biiyiik,

kalin(bolt), sola yash, Times New Roman ve 12 punto olmahdir.!!!

Sablonda Kurumsal Cerceve boliimii i¢in 6rnek olarak 3 farkli baslik
¢esidi olusturulmus ve bunlarin stilleri stiller galerisinde agiklamalarinda
yazdig1 gibi bulunmaktadir. Kendi teziniz i¢in bu 6rnekleri kopyala yapistir
yaparak veya aciklamalardaki islemleri takip ederek ihtiyaciniz olan biitiin
basliklar1 olusturabilirsiniz. 1. Diizey bagliklar sabit oldugu i¢in onlar

diizenlenmis olarak bulunmaktadir.

Bagliklar arasindaki icerikleri yazarken dipnotlar, tablo, grafik, sekil
isimleri haricinde biitiin yazilar 12 punto Times New Roman iki yana yaslh
ve paragraf baslart mutlaka 1 Tab (1.25cm) i¢eriden baslamalidir.

Proje icerisinde dipnotlarin kullanimi tez yazim kilavuzundaki gibidir.
Metin iginde yer verilen agiklamalara fazladan detay verilme ihtiyaci duyuldugunda
(APA yontemiyle yazilan tezler icin) Times New Roman 9 Punto biiytikliiglinde dipnot
yazilabilir. Metin i¢inde gecerli olan kaynak kullanma bigimleri, dipnot i¢in de gegerli

olmaktadir.




Boliim basliklariin oldugu ilk sayfalarda sayfa

numarast verilir ancak gizlenir. Sayfa numarasi I |

buradan devam eder Bolim Basligt

Bagsliklar arasi i BESINCI BOLUM

mesafeler Oncesi ve
sonrasi olarak 5. SONUC, TARTISMA VE ONERILER (*ORNEK BASLIK)
stillerine gore I

diizenlenmistir. Yeni h

bir baslik yapsaniz da .. .

o 5.1. ORNEK IKINCI DUZEY BASLIK
stillerine  tiklayinca 5 Diizev Baslik
bosluklart ve bashk ' yDay

numaralarini otomatik Ikinci diizey alt baslik yazmak icin stiller boliimiinden “SBE IKINCI DUZEY
verecektir. SLIK” stilini seciniz. Ornegin 5. SONUC, TARTISMA VE ONERILER

boliimiiniin ilk 5.1 ALT BOLUM BASLIGINI “5.1. ORNEK IKINCi DUZEY

12)' | kDuzey BASLIK” olarak yazmak istiyoruz. Bunun i¢in baslig1 yazmak istediginiz satira
agh . o
olusturmak numara vermeden “ORNEK IKINCI DUZEY BASLIK” stilini seciniz. Bdylece
i¢in istediginiz alt baslik numarasiyla beraber yukarida verildigi gibidir. 2. Diizey
af(lklamalan bashklar kelimelerin biitiin harfleri biiyiik, kalin(bolt), sola yash, Times New
oKuyunuz

Roman ve 12 Punto olmahdir.!!!

5.1.1. (")rnek I"Jg:iincii Diizey Basllk g 3.DUZ€y Bashk
Ugiincii diizey alt baslik yazmak icin stiller béliimiinden “SBE UCUNCU

3 Diizey DUZEY BASLIK” stilini se¢iniz. Ornegin 5. SONUC, TARTISMA VE ONERILER
baslik boliimiiniin ilk 5.1 ALT BOLUM BASLIGINI “5.1.1. Alt Béliim Bashgin1 “5.1.1.
olusturmak Ornek Ugiincii Diizey Baslik” olarak yazmak istiyoruz. Bunun igin bashigi yazmak
win istediginiz satira numara vermeden “Ornek Ugiincii Diizey Baslhik” stilini seginiz.
aciklamalari
okuyunuz Boylece istediginiz alt baslik numarasiyla beraber yukarida verildigi gibidir. 3. Diizey

bashklar kelimelerin ilk harfleri biiyiik, kalin(bolt), sola yash, Times New Roman

ve 12 Punto olmahdir.!!!

4.veya 5.Diizey
.. Baslik
5.1.1.1.0rnek Dérdiincii ve Besinci Diizey Bashk

4. veya 5.
Diizey
baslik Dordiincii veya besinci diizey alt baslik yazmak i¢in stiller boliimiinden “SBE
olusturmak DORDUNCU DUZEY BASLIK” stilini seciniz. Ornegin 5. SONUC, TARTISMA VE
o ONERILER boliimiiniin ilk 5.1.1.1. ALT BOLUM BASLIGINI “5.1.1.1. Alt Boliim
aciklamalari

okuyunuz
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Bashigini “5.1.1.1. Ornek Dérdiincii veya Besinci Diizey Baslik” olarak yazmak
istiyoruz. Bunun igin bashigi yazmak istediginiz satira numara vermeden “Ornek
Dordiincii veya Besinci Diizey Baglik™ stilini seciniz. Boylece istediginiz alt baslik
numarastyla beraber yukarida verildigi gibidir. 4. veya 5. Diizey bashklarin sadece
kelimelerin ilk harfleri biiyiik, kalin(bolt), sola yash, Times New Roman ve 12

punto olmahdir.!!!

Sablonda Kurumsal Cerceve boliimii icin 6rnek olarak 3 farkli baslik
cesidi olusturulmus ve bunlarin stilleri stiller galerisinde agiklamalarinda
yazdig1 gibi bulunmaktadir. Kendi teziniz i¢in bu 6rnekleri kopyala yapistir
yaparak veya aciklamalardaki islemleri takip ederek ihtiyaciniz olan biitiin
basliklar1 olusturabilirsiniz. 1. Diizey bagsliklar sabit oldugu icin onlar

diizenlenmis olarak bulunmaktadir.

Bagliklar arasindaki icerikleri yazarken dipnotlar, tablo, grafik, sekil
isimleri haricinde biitiin yazilar 12 punto Times New Roman iki yana yaslh
ve paragraf baslart mutlaka 1 Tab (1.25cm) i¢eriden baslamalidir.

Projeicerisinde dipnotlarin kullanimi tez yazim kilavuzundaki gibidir.
Metin iginde yer verilen agiklamalara fazladan detay verilme ihtiyact duyuldugunda
(APA yontemiyle yazilan tezler icin) Times New Roman 9 Punto biiytikliiglinde dipnot
yazilabilir. Metin i¢inde gegerli olan kaynak kullanma bigimleri, dipnot i¢in de gegerli

olmaktadir.




Sayfa numarasi buradan devam eder

Tablo isimleri tablonun iistiine ve ortali

sekilde Ornekteki gibi yazilmalidir. Tablo L

sirasin1 otomatik verebilmek i¢in asagidaki 11

kirmiz1 yazan agiklamalar1 okuyunuz I—VTabIo 1: Ornek Tablo Bir
Bashk Bashk Bashk Bashk Bashk Bashk
Icerik Icerik Icerik Icerik Icerik Icerik
Icerik Icerik Icerik Icerik Icerik Icerik
Icerik Icerik Icerik Icerik Icerik Icerik

I Icerik Icerik Icerik Icerik Icerik Icerik

Tablo igerigi basliklar koyu 10 punto alt
listeler normal 10 punto olmalidir. Hiicre

Kaynak: Giresun Universitesi, 2020: 28.4—|

Tablo kaynagi kullanim1 6rnekteki gibidir.

kenarliklar1 sadece tablo basliklar1 altinda

ve tablo en alt ve lstiinde bulunmalidir. Tablo 2: Ornek Tablo Iki
Bashk Bashk Bashk Bashk Bashk Bashk
h Icerik Icerik Icerik Icerik Icerik Icerik
Icerik Icerik Icerik Icerik Icerik Icerik
Icerik Icerik Icerik Icerik Icerik Icerik
Icerik Icerik Icerik Icerik Icerik Icerik

Kaynak: Giresun Universitesi, 2020: 28.

Tablo/Sekil/Grafik ve Fotograf/Resim/Harita/Plan kullanimi

Metin i¢inde kullanilan tablo, sekil, grafik gibi kullanimlar, metin ve sayfa biitiinligiinii
bozmayacak sekilde yer verilmelidir.

Sekil/Grafik ve Fotograf/Resim/Harita/Plan baslik yazisi, seklin altinda ortalanmis bi¢imde, Times
New Roman 10 yaz1 biiyiikliiglinde 6rnekteki gibi yazilmalidir. Eger metnin i¢inde birden fazla sekil yer
aliyorsa numarali olarak verilmelidir. Seklin ad1 belirtildikten sonra, sekil bir baska kaynaktan alinmas ise,
alint1 yapilan kaynaga gonderme yapilir. Sekil i¢1 yazi biiytikliigii 10 punto degerinde olmalidir.

Bir tabloya tablo numara ve agiklamasi eklemek i¢in Bagvurular sekmesinde, resim yazisi ekle
diyerek etiket tablo secildikten sonra iist kutucukta gelen tablo ve numaranin devamma *: Ornek Tablo
Dort” (Tablo Ad1) yaziniz. Daha sonra Tablolar listesini giincelleyebilirsiniz.

Tablolar metin iginde, tablo yazis1 tablonun iistiinde, koyu ve numaralandirilarak verilmeli, icerigi
tablo numarasinin yaninda baslik olarak agiklanmalidir. Tablo basliklarinin sadece ilk harfleri biiyiik
olarak diizenlenmelidir. Tablolarin sagina ya da soluna herhangi bir yazi yazilmamalidir. Tablo baghig1 ve

icerigi de Times New Roman 10 yaz biiytikliiglinde olmalidir.
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SBE

SBE -

Sekil isimleri Seklin altina ve ortali
sekilde ornekteki gibi yazilmalidir.
Sekil sirasin1 otomatik verebilmek
icin asagidaki kirmizi  yazan

aciklamalar1 okuyunuz

SBE SBE SBE

el Sekil 1: Ornek Sekil 1

Kaynak: Giresun Universitesi, 2020: 66.4_I

Sekil kaynagi kullanimi 6rnekteki gibidir. 1

Sekil igerigi basliklar koyu 10 punto alt listeler
normal 10 punto olmalidir. Ornekteki gibi.

SBE

SBE -

| | | |
I_P SBE SBE SBE

Sekil 2: Ornek Sekil 2

Kaynak: Giresun Universitesi, 2020: 66.<—|

Sekil kaynagi kullanimi 6rnekteki gibidir. 1

Tablo/Sekil/Grafik ve Fotograf/Resim/Harita/Plan kullanim

Metin i¢inde kullanilan tablo, sekil, grafik gibi kullanimlar, metin ve sayfa biitlinliiglinii bozmayacak sekilde
yer verilmelidir.

Sekil/Grafik ve Fotograf/Resim/Harita/Plan bashk yazisi, SORINNaINGaIONAlanmISIDIcImads, Times New
Roman 10 yazi biiylikliigiinde ornekteki gibi yazilmalidir. Eger metnin i¢inde birden fazla sekil yer aliyorsa
numarali olarak verilmelidir. Seklin adi belirtildikten sonra, sekil bir bagka kaynaktan alinmis ise, alint1 yapilan
kaynaga gonderme yapilir. Sekil i¢i yazi biiyiikligii 10 punto degerinde olmalidir.

Bir sayfaya sekil numara ve agiklamasi eklemek igin Basvurular sekmesinde, resim yazisi ekle diyerek
etiket sekil secildikten sonra iist kutucukta gelen sekil ve numaranin devamma “: Ornek Sekil Dort” (SekilAd1)
yaziniz. Daha sonra Sekiller listesini giincelleyebilirsiniz.

Sekiller metin i¢inde, sekil yazist seklin -, _ ve numaralandirilarak verilmeli, icerigi sekil
numarasinin yaninda baglik olarak aciklanmalidir. Sekil basliklarinin sadece ilk harfleri biiylik olarak
diizenlenmelidir. Sekillerin sagina ya da soluna herhangi bir yaz1 yazilmamalidir. Sekil basligi ve icerigi de Times

New Roman 10 yaz biiyiikliigiinde olmalidir.
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Kaynake¢a yazimi i¢in Ag¢iklamalari ve

Tez yazim kilavuzunu okuyunuz KAYNAKCA

Bilimsel bilgi iiretiminin en énemli parcalarindan biri de kaynak gostermedir.

Donem Projesinde, baska kaynaklardan yapilan alintilar ya aynen aktarilir ya da 6zi

degistirilmemek kaydiyla tezi yapanin kendi ciimleleriyle verilir. Her iki durumda da
alinti yapilan kaynaga (metin, tablo, sekil ve benzeri dahil) mutlaka atifta
bulunulmalidir. Bilimsel arastirmalarda kaynak gdsterme, bilim ahlakinin bir geregi
oldugu kadar, arastirmanin dogruluk ve giivenilirliginin de bir kaniti sayilmaktadir
(Seyidoglu, 2003: 195). Bu nedenle tercih edilen yontemin 6zelliklerini itinayla
uygulamak gerekmektedir. Bilimsel ¢alismalarda yaygin olarak kullanilan {i¢ kaynak
gbsterme yontemi bulunmaktadir. Bunlardan birincisi, klasik yontem olarak da ifade
edilen dipnotlu (Chicago) ydntemdir. ikincisi paragraf i¢i kaynak gosterme olarak da
ifade edilen APA (American Psychological Association) yontemidir. Ugiinciisii ise
ISNAD’dir. Bu kilavuzda, yaygmn kullanimi nedeniyle ilk iki ydntemin nasil
uygulanacagina dair bilgilere yer verilmektedir. Diger taraftan ISNAD referans sistemi
icin hazirlanmis bir kilavuz bulunmasi nedeniyle ayrica yer verilmemistir. Kilavuza

ulagmak i¢in verilen baglanti (https://www.isnadsistemi.org/download/isnad-2-yazim-

kilavuzu/) takip edilebilir. Lisansiistii tezlerde ii¢ yontemden biri tercih edilmelidir.
Belirtmek gerekir ki tercih edilen yonteme sadik kalinmali, farkli yontemleri ayni anda

kullanarak karisikliga mahal verilmemelidir.


https://www.isnadsistemi.org/download/isnad-2-yazim-kilavuzu/
https://www.isnadsistemi.org/download/isnad-2-yazim-kilavuzu/
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Ek yazimlari drnekteki gibidir. EKLER

EK-1 : Ali Sururi Efendi’nin Se¢im Mazbatas1
EK-2  : Ali Sururi Efendi’nin Hal Terciimesi

Donem Projesinde, metnin akisini bélen, okuyucunun dikkatini dagitan ¢cok
sayida belge, veri veya gorsel kullanilmak isteniyorsa, bunlar metin sonunda Ekler
baslig1 altinda yer verilmelidir. Eklerin kullanimi her bir kaynak tiirline, Ek 1, Ek 2,
Ek 3 gibi ayr1 bir basglik verilerek uygulanmalidir.

Tez basimu i¢in dis kapak 6rnekleri tez yazim kilavuzunda bulunmaktadir.

TEZ YAZIM KILAVUZUNA ULASMAK ICIN TIKLAYINIZ



https://sbe.giresun.edu.tr/tr/page/tez-yazim-kilavuzu/9898

